
MODULO RICHIESTA FORNITURA IN ECONOMIA 
LE RICHIESTE SARANNO NUMERATE A CURA DELL' UPA DELLA DFP O DAL GS DEL DIPARTIMENTO 

STRUTTURA ___OCE__ ARTICOLAZIONE _ Oceanografia chimica e biologica ___ DATA ____17_11_2022_______ RICHIESTA N . 

____________ 

RISERVATO ALL’UPA O AL 

G.S. 

N° 

PROG. INV. CO

NS. 

DESCRIZIONE COMMESSA 

UNITA’ 

DI 

MISUR

A 

Q.TA’

IMPORTO 

UNITARIO 

AL. 

IVA PREZZO   CONSIP 
NO    Esaurito    Prezzo 

Pulizia di fondo (primo accesso) ECCSEL 

3000 

41602/603 

1 520,00 

  

 

 

   

NOTE: si inviano in allegato i preventivi 

IL RICHIEDENTE __Valentina Esposito___ RESP. STR./ARTICOLAZIONE 

RESP. COMMESSA _ Cinzia De Vittor 

VOCE DI SPESA AMMESSA A RENDICONTAZIONE X Sì 

  NO 

DITTE INTERPELLATE TOTALE IVA COMPR.

1 Nettuno Multiservizi 

2_Sea multiservizi_________________ 

3______________________________ 

4______________________________ 

5______________________________ 

DISCIPLINARE PER L’ACQUISTO 

IN ECONOMIA 

Art. 6, p.to ___, lett. ___ 

Art. _  p.to ___, lett. ___ 

Altro ____________________ 

DITTA AFFIDATARIA 

_Nettuno Multiservizi________ 

RICHIESTA DI RIMBORSO MEDIANTE SERVIZIO INTERNO DI CASSA 

 spese per piccole riparazioni, manutenzioni di mobili e locali   minute spese d’ufficio 

 spese di vettura    spese postali   spese per giornali, pubblicazioni,  periodici e simili 

FIRMA PER AVVENUTO RIMBORSO __________________________ 

 FIRMA PER ACQUISTO TRAMITE SERVIZIO INTERNO DI CASSA 

 IL DIRETTORE GENERALE   IL DIR. DI DIP. O STR. TECN. DI SERV. 

 IL DIRIGENTE AMM.VO 

_________________________________________ 

CAPITOLO / ART.  N° IMPEGNO      FIRMA      DATA 

__________/_____         _________      __________________  __________ 
AUTORIZZAZIONE ALL’ACQUISTO 

NOTE RELATIVE ALL’AUTORIZZAZIONE  DATA __________________ 

     DATA      REGISTRAZIONE UFFICIO RAGIONERIA 

______________  ____________________________ 

ORDINE 

EVASO 



 IL DIRETTORE GENERALE 

 IL DIR. DIP. O DI STR. TECN. SERV. 

 IL DIRIGENTE AMM.VO 

 ________________________________ 



 

  

Spett.le 

Istituto Nazionale di Oceanografia e  

di Geofisica Sperimentale 

OGS Borgo Grotta Gigante n. 42/c 

34010 Sgonico (Trieste) - Italia  

Alla c.a. Dott. Daniele Magrin  

Prot. N. 64/2022 

 

Oggetto: Preventivo di spesa affidamento servizio di pulizia c/o Vs. immobile sito in Milazzo 

(ME) – Periodo esecuzione servizio della durata di mesi sei. 

 

 

La presente, in riscontro alla Vs. richiesta, al fine di trasmettere ns. migliore quotazione per 

l’attività meglio emarginata in oggetto: 

 

 

o Pulizia di fondo (primo accesso): 

- Scopatura e lavaggio pavimentazione; 

- Detersione porte a battente, porte finestre, finestre, corpi illuminanti; 

- Pulizia, disincrostazione e disinfezione servizi igienici; 

- Spolveratura arredi; 

- Spazzatura e lavaggio balconi. 

- Intervento di sanificazione ambiente, comprensivo degli split di condizionamento. 

 

La pulizia meccanizzata di fondo inclusa la sanificazione interesserà l’intera superficie 

complessiva di circa 150 mq. (5 vani, 2 servizi, 1 disimpegno, 1 sgabuzzino, 1 veranda e 1 

balcone), come rilevato in sede di sopralluogo. 

Prezzo complessivo a corpo € 520,00 (euro cinquecentoventi/00) escl. IVA. 

 

 

 

 

 



 

  

o Servizio di pulizia giornaliero (dal lunedì al venerdì): 

Locali adibiti ad uso Ufficio G 2/S S M T 
Spazzatura di tutti i pavimenti con passaggio di panno umido con prodotti idonei  X    

Svuotamento e pulitura cestini  X    

Pulizia accurata dei bagni con disinfezione dei sanitari  X    

Sostituzione di carta igienica, saponi, etc.  X    
Spolveratura a umido dei tavoli, delle scrivanie, dei mobili, degli arredi etc..  X    
Lavaggio pavimenti con prodotti idonei  X    
Spazzatura e pulitura balconi e verande   X   
Pulizia porte e portoni   X   
Spolveratura e pulizia di tutte le tende alla veneziana, delle porte, di tutti gli arredi e 

scaffalature accessibili con scale, dei soffitti, delle pareti e degli infissi fatte in modo da 

non danneggiare le tinteggiature e le vernici 

   X  

Pulitura delle apparecchiature elettroniche, meccaniche ed informatiche   X   
Spolveratura a umido con prodotto disinfettante dei punti di contatto comune (interruttori, 

maniglie, pulsantiere, telefoni, corrimani etc.) 
 X    

Pulizia di tutti i vetri e vetrate, finestre interne ed esterne     X 
Spolveratura e pulizia di tutti gli apparecchi illuminanti    X  
Deragnatura     X 

*G: giornaliera  2/S: due volte a settimana  S: settimanale  Q: quindicinale  M: mensile  T: 

trimestrale 

 

 

Prezzo complessivo al mese € 240,00 (euro duecentoquaranta/00) escl. IVA 

 

 

In attesa di cortese riscontro e rimanendo a disposizione per eventuali chiarimenti, si porgono 

cordiali saluti. 

Messina, li 17/11/2022 

 

 
 
 
 



Preventivo n° 68 
S. Lucia del Mela 10.11.2022 

Oggetto: PREVENTIVO PULIZIA PROFESSIONALE E IGIENIZZAZIONE FINALIZZATA AL      
PRIMO INGRESSO PRESSO IL VOSTRO STABILE SITO IN LOCALITA’ MILAZZO – VIA DEI 
MILLE - OGS 

PREMESSA 
Il presente preventivo nonché capitolato tecnico contiene le specifiche che regolano il servizio straordinario 
di pulizia richiesto nel Vostro immobile; tale servizio è comprensivo di tutte le operazioni necessarie per la 
pulizia degli spazi interni ed esterni, dei servizi sanitari e di quant’altro di pertinente all’immobile;  
in particolare si specifica che :      

La SEA_Multiservizi si impegna a svolgere le prestazioni di pulizia secondo l’esigenza e le disposizioni 
espresse dal Committente, secondo la modalità operativa “tipo” stabilita dalla seguente 
offerta/capitolato: 

LA PULIZIA 
 
Nell’espletamento del servizio l’Impresa è tenuta ad effettuare l’apertura dei locali ed a verificare con 
cura la chiusura di finestre e porte di accesso dei locali oggetto del servizio una volta ultimato lo stesso. 

Relativamente allo stabile oggetto di preventivo, la SEA_Multiservizi si impegna a garantire le  
seguenti prestazioni: 

 Dov’è necessario verrà eseguita l’asportazione sui soffitti e/o pareti di fuliggini e/o ragnatele ; 
 

 Spazzatura delle pavimentazioni: questa operazione verrà effettuata mediante passaggio sulle 
superfici di scopa classica o a frange e panno umido; i rifiuti verranno smaltiti mediante raccolta 
in sacchi che dovranno essere sigillati e condotti successivamente al punto di raccolta; 
 

 Sgrossatura:  lavaggio di pavimenti, piastrelle bagni; 
 

 Porte, interruttori: spolveratura e smacchiatura impronte; 
 

 Spolvero pulizia e Sanificazione della mobilia presente all’interno in fase di sopralluogo e pulizia 
e sanificazione dei climatizzatori; 
 



 Servizi igienici: i pavimenti e i rivestimenti verranno lavati utilizzando acqua e detergente 
idoneo; successivamente pavimenti e rivestimenti verranno disinfettati utilizzando i migliori 
prodotti in commercio. Tale operazione verrà eseguita anche per i sanitari, (water, docce, 
lavandini ecc.) con uso di panni destinati esclusivamente a tale utilizzo. Gli ambienti a fine 
operazione verranno deodorati; 
 

 
 Lavaggio di tutte le finestre, porte finestre e/o vetrate comprese le persiane previa rimozione di 

carta adesiva ove presente; 
 

 
 Lavaggio delle pavimentazioni interne e di tutta l’area esterna: verrà eseguito in modo accurato, 

con l’utilizzo prodotti sgrassanti ad esclusivo uso professionale e con l’ausilio di adeguati 
macchine del tipo monospazzola. Le acque verranno asportate ed eliminate attraverso la rete 
fognaria. Successivamente le superfici vengono risciacquate utilizzando acqua chiara, al fine di 
eliminare qualsiasi residuo di lavaggio.  
 

 Aromaterapia con la diffusione di fragranze piacevoli e rilassanti. 
 
I prodotti necessari per l’esecuzione delle prestazioni elencate sono a totale carico dell'impresa. 
Sono compresi sotto tale voce i seguenti materiali: 

- scale e/o aste mobili rispondenti alle norme antinfortunistiche necessari per l’effettuazione delle 
attività  

- attrezzature, utensili, strumentazioni e macchinari idonei ed adeguati alle prestazioni da svolgere e 
quanto necessario per eseguire le operazioni di pulizia. 
  ONERI 
 Sono a carico del Committente: 
 - la fornitura dell’acqua; 
 - la fornitura dell’energia elettrica; 

- Importo da pagare €. 600,00 
 

  

 

 

 

 

 

 

 



 
 

Preventivo n° 69 
Santa Lucia del Mela 27.10.2022 

Oggetto: Servizio di Pulizia ordinaria dei locali adibiti a studi analisi –OGS –          Sede di MILAZZO 
– Via dei mille 

PREMESSA 
Il presente preventivo nonché capitolato tecnico contiene le specifiche che regolano il servizio di pulizia 
richiesto nel locale sopra citato con un costo fisso mensile (Interventi su misura per non interrompere 
l’attività di vendita); tale servizio è comprensivo di tutte le operazioni necessarie per la pulizia degli spazi 
interni, dei servizi sanitari e di quant’altro di pertinente all’immobile; servizio da effettuare con due 
interventi settimanali ,in particolare si specifica che : 

 
1.È compresa la fornitura dei prodotti necessari per il servizio di pulizia (detersivi, attrezzature varie, ecc.), 
mentre non è compresa nell’oggetto del preventivo la fornitura e la distribuzione del materiale igienico- 
sanitario (carta igienica, salviette asciugamani, sapone, bustine ecc.…). 

2.Le prestazioni che l’Impresa deve fornire hanno lo scopo di mantenere costantemente elevato il livello di 
pulizia di tutte le superfici, sia interne che esterne (coperte e scoperte), di ciascun locale, con l’osservanza 
delle norme di igiene e sanità vigenti in materia e adottando corretti criteri tecnici di esecuzione ed adeguati 
mezzi, nel rispetto delle esigenze degli studi medici. 
 

La SEA_Multiservizi si impegna a svolgere le prestazioni di pulizia secondo l’esigenza e le disposizioni 
espresse dal Committente, in fase di sopralluogo, tenendo presente la modalità operativa “tipo” 
stabilita dalla seguente offerta/capitolato: 

 
 
 
LA PULIZIA 

 
Nell’espletamento del servizio l’Impresa è tenuta ad effettuare l’apertura dei locali ed a verificare con 
cura la chiusura di finestre e porte di accesso dei locali oggetto del servizio una volta ultimato lo stesso. 



 

Relativamente allo stabile oggetto di preventivo, la SEA_Multiservizi si impegna a garantire il servizio di 
pulizia e la disinfezione dei locali adibiti ad uffici, mensa, reception e di quanto altro stabilito in fase di 
sopralluogo; in particolare si specifica che: 

 Dov’è necessario verrà eseguita l’asportazione sui soffitti e/o pareti di fuliggini e/o ragnatele; 
 

 Cestini e posaceneri: vuotatura, e lavaggio (ove necessario); 
 

 Spazzatura delle pavimentazioni: questa operazione verrà effettuata mediante passaggio sulle 
superfici di scopa classica o a frange e panno umido; i rifiuti verranno smaltiti mediante raccolta 
in sacchi che dovranno essere sigillati e condotti successivamente al punto di raccolta; 
 

 Porte, interruttori, scrivanie, attrezzature da lavoro: spolveratura e smacchiatura impronte; 
 

 Servizi igienici: i pavimenti e i rivestimenti verranno lavati utilizzando acqua e detergente 
idoneo; successivamente pavimenti e rivestimenti verranno disinfettati utilizzando i migliori 
prodotti in commercio. Tale operazione verrà eseguita anche per i sanitari, (water, docce, 
lavandini ecc.) con uso di panni destinati esclusivamente a tale utilizzo. Gli ambienti a fine 
operazione verranno deodorati; 
 

 Lavaggio vetri: (UN INTERVENTO MENSILE) le finestre e/o  pareti in vetro verranno lavate 
sulle due superfici, con apposito shampoo e stecca tergi vetro (dove è possibile raggiungerli con 
aste e/o scale mobili); smacchiatura impronte verrà eseguita ogni qualvolta risulta necessaria; 
 

 Lavaggio delle pavimentazioni: verrà eseguito in modo accurato, usando soluzione acquosa di 
detergente. Le acque verranno asportate ed eliminate attraverso la rete fognaria. Successivamente 
le superfici vengono risciacquate utilizzando acqua chiara, al fine di eliminare qualsiasi residuo 
di lavaggio; 

 
 
I prodotti necessari per l’esecuzione delle prestazioni elencate sono a totale carico dell'impresa. Sono 
compresi sotto tale voce i seguenti materiali: 

- scale e/o aste mobili rispondenti alle norme antinfortunistiche necessari per l’effettuazione delle 
attività; 

- attrezzature, utensili, strumentazioni e macchinari idonei ed adeguati alle prestazioni da svolgere e 
quanto necessario per eseguire le operazioni di pulizia. 

       
  ONERI 
Restano a carico del committente la fornitura dell’acqua e dell’energia elettrica, nonché l’eventuale - ove 
possibile - messa a disposizione di un locale per l’immagazzinamento dei materiali di consumo e delle 
attrezzature. 

 

 



CORRISPETTIVI 

 Per il servizio fornito a perfetta regola d’arte, nonché alle condizioni, obblighi ed oneri tutti 
derivanti dal presente preventivo, la SEA_Multiservizi chiede un importo mensile di € 370,00 
dicasi Trecentosettanta/00, oltre IVA, (attualmente non dovuta per Operazione non soggetta ad 
IVA per applicazione regime fiscale di vantaggio ai sensi dell'art.27 commi 1 e 2 del D.L. 6 
Luglio 2011, n. 98)  globale ed onnicomprensivo. 

 Il corrispettivo predetto si riferisce all’immobile sopra indicato per il servizio di pulizia sia dei 
locali adibiti esclusivamente o prevalentemente ad ufficio, sia dei locali adibiti esclusivamente o 
prevalentemente ad uso servizi igienici, magazzino, mensa e/o archivio. 

 
 
 

 Tale corrispettivo ha carattere forfetario ed è comprensivo di ogni onere e spesa ed è 
remunerativo di tutte le prestazioni ed esecuzioni connesse rese dall’Impresa in attuazione del 
presente preventivo, salvo il caso di svolgimento di prestazioni straordinarie non descritte; 

 Il prezzo complessivo sarà soggetto a riduzione e/o integrazione nel caso di esclusione e/o 
inserimento di singoli locali ovvero nel caso di variazione della superficie dei locali come pattuito 
in fase di sopralluogo. 

 

La ringraziamo per averci offerto l'opportunità di inviarLe questo preventivo. Saremo come sempre lieti di 
soddisfare ogni Sua esigenza e ci auguriamo di poter presto dar seguito a un Suo nuovo ordine. 
Se desidera discutere alcuni dettagli di questo preventivo o richiedere ulteriori informazioni, La prego di 
contattarmi personalmente al numero 3470601014                                                                                                                                                                                                                  

  

 

 

 

 

 



 Atto n. 16 del 23/01/2023

Questo documento è stato firmato da:

Elenco firmatari
ATTO SOTTOSCRITTO DIGITALMENTE AI SENSI DEL D.P.R. 445/2000 E DEL D.LGS. 82/2005 E SUCCESSIVE MODIFICHE E
INTEGRAZIONI

NOME: DEL NEGRO PAOLA
CODICE FISCALE: DLNPLA59L58L483M
DATA FIRMA: 23/01/2023 13:39:20
IMPRONTA: 3E8AEA0366D59549854989A4F47CE3E0748B0F4F1BBEA10EC9D2BC138F091755
          748B0F4F1BBEA10EC9D2BC138F091755B1FC484E4DFACCEB8966E35ADAED6518
          B1FC484E4DFACCEB8966E35ADAED65187AFA0109694087A65376A4971BDCEE1B
          7AFA0109694087A65376A4971BDCEE1B9A5254678C2FB02AE6B3A2B5460EE755


